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L SZABALYZAT CELJA

Jelen beszerzési és kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse a
Szilaspogony Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Ajanlatkérd) beszerzési eljarasai
lefolytatasdnak szabalyait, illetéleg a kozbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljarod, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentaldsi rendjét,
0sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

1I. SZABALYZAT HATALYA

II. 1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérdvel jogviszonyban all6 személyekre,
illetve a beszerzési, valamint a kdzbeszerzési eljarasokba bevont egyéb szervezetekre €s
személyekre.

I1.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkérd beszerzési és kozbeszerzési eljarasaira
az alabbiak szerint:

IL1.3. A beszerzések érdekében eldzetes ajanlatkérés sziikséges az alabbi esetek kivételével:

A nett6 200.000 Ft-ot meghaladd, de a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd dsszegli beszerzés esetén
legalabb egy irasbeli ajanlat bekérése sziikséges.

Nem sziikséges irasbeli ajanlatkérés az alabbi esetekben:
a) ha a beszerzést miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizarolagos
jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet vagy személy képes teljesiteni,
s errdl a vallalkoz6 irdsbeli nyilatkozatot tesz, mely a véllalkozési szerzédés kotelezd
melléklete;

b) épitési beruhazas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a korabban megkotott
szerzOdésben nem szerepld, de eldre nem lathatdo koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazas, illetdleg szolgaltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi
okok miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvéalasztani a korabbi szerzddéstdl, vagy
elvalaszthato ugyan attol, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhazas, illetdleg szolgaltatas
teljesitéséhez;

c) arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevonek masik vallalkozdval torténd helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miszaki-technikai szempontbdl eltérd €és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés ardnytalan miiszaki-technikai
nehézséget eredményezne a milkodtetésben vagy a fenntartasban;

d) ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettdo 200.000 Ft-ot;

e) ha élet-, illetve balesetveszély elharitasa vagy a vagyonvédelem érdekében haladéktalanul
intézkedni sziikséges a beszerzés érdekében;

f) ha jogszabaly vagy — a jogszabaly keretein beliil — a palyéazati feltételek ettdl eltérd
rendelkezést tartalmaznak.
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A nettdo 1.000.000,- Ft és a beszerzés meginditasakor érvényes kozbeszerzési értékhatarok
kozotti értékli beszerzések kapcsan Ajanlatkérd legalabb harom gazdasagi szerepld részére
ajanlatkérést kiild meg, és a beszerzést jelen Szabalyzat I11. fejezetében meghatarozottak szerint
folytatja le.

Amennyiben kozfoglalkoztatdsi program ellatasdra hatosagi szerzddést kot a koltségvetési
szerv, akkor minden esteben figyelembe kell venni a hatosagi szerzodésben és szerzddés
mellékletét képezd altalanos szerzddési feltételekben rogzitett leirdsokat is, mivel a hatdsagi
szerzO6dés szigorubb feltételeket is meghatarozhat a beszerzésekkel kapcsolatban. Ha a
kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo hatosagi szerzodés részletesebb eldirasokat tartalmaz, akkor
a szerzOdésben foglaltak betartasat kell elotérbe helyezni.

Palyazatok, projektek esetében a beszerzési eljaras lefolytatasa soran figyelembe kell venni a
palyazati kiirasban, az elszdmolési utmutatoban és a tdmogatasi szerzédésben rogzitetteket is a
projekt megvalositasa soran. Amennyiben ezek a dokumentumok részletesebb €s szigorubb
eléirasokat tartalmaznak, akkor az azokban foglaltakat sziikséges figyelembe venni az eljarasok
soran.

INI. KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO ERTEKU BESZERZESEK

Mi

LEFOLYTATASANAK SZABALYAI

nden olyan beszerzést, mely becsiilt ért¢ke meghaladja a netté 1.000.000,- Ft-ot, azonban

becsiilt értékére tekintettel nem tartozik a Kbt. hatalya ala, illetleg alkalmazasa aloli kivételek
korét képezi, jelen fejezet szerint sziikséges lebonyolitani.

1.1.

II1.1. A beszerzés elokészitése:

A beszerzés elOkészitése, az ajanlatkérés és mellékletei, igy kiillondsen a miiszaki
tartalom/vagy feladatleirds, a szerzddés-tervezet, nyilatkozatmintdk (tovabbiakban
egylittesen: ajanlatkérés) elkészitése a beszerzés lefolytatdsira megbizott hivatali
alkalmazott/alkalmazottak (a tovabbiakban: munkaszervezet), vagy adott esetben
Ajénlatkérével megbizédsi jogviszonyban allo kiilsé szervezet feladatkorébe tartozik.
Ajénlatkérd munkaszervezete / kiils szervezet felel az ajanlatkérés 0sszeallitasaért, tovabba
a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozasaért, figyelemmel az egybeszamitasi
szabalyokra. A beszerzés meginditisa eldtt sziikséges dontések meghozatalat segitd
eloterjesztések elkészitése az Ajanlatkérd munkaszervezetének feladata. A beszerzés
ajanlatkérésének elokészitése soran a munkaszervezet €s a beszerzés lefolytatasara
megbizott kiilsd szervezet koteles egyiittmiikodni, amennyiben a beszerzés lefolytatasara
Ajénlatkéro kiilso szervezetet biz meg.

1.2. Az ajanlatkérés és az eljaras sordn a beszerzOnek biztositania kell az ajanlattevdk

es¢lyegyenldségét, kiilondsen az ajanlatkérést tartalmazd dokumentum (ajanlati felhivas)
tartalmara vonatkozoan, illetve minden olyan informacio, adat tekintetében, amely a
beszerzésre, annak koriilményeire vonatkozik.

1.3. Az ajanlattételre felkért ajanlattevok korére a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy

vagy a polgarmester tesz javaslatot. A javaslatot a polgarmester hagyja jova.

1.4. Az irasban megkeresett ajanlattevok részére az ajanlattételre legaldbb 8 napot kell

biztositani.
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1.5. Az ajanlati felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevdk
megfeleld ajanlatot tudjanak tenni és a szabalyszerlien, hataridoben benytjtott ajanlatok
miiszaki tartalma 6sszehasonlithato legyen.

1.6. Az ajanlatkéré az ajanlati felhivasban koteles eldirni, hogy nem lehet ajanlattevd vagy
alvallalkoz¢6 az, akinek koztartozasa van, kivéve, ha az addssag késébbi idépontban torténd
megfizetésére halasztast vagy részletfizetést kapott. Az ajanlattevonek a koztartozas-
mentességet hitelt érdemlden igazolnia kell, emellett az ajanlatkérd a szerzédéskotéskor a
tartozasmentességet hivatalbol is ellendrizni koteles.

1.7. A végleges ajanlatkérést és mellékleteit a Polgarmester hagyja jova.

IIL.2. A beszerzés lefolytatasa:
2.1. A beszerzések lefolytatasa a munkaszervezet, vagy a megbizott kiilso szervezet feladata.

2.2. A beszerzés lefolytatdsara megbizott munkaszervezet, vagy a megbizott kiils6 szervezet az
ajanlatkérést elektronikus (e-mail formaban) megkiildi az Ajanlatkérd altal meghatarozott
gazdasagi szereploknek.

2.3. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

- az ajanlatkéro nevét, telefonszamat, e-mail cimét, a képviseletére jogosult megjeldlését;

- abeszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetdleg a mindségi €s teljesitési
kovetelményeket;

- aszerzO0dés meghatarozasat (példaul: tervezési, szolgaltatasi szerzdés);

- aszerzOdés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét;

- ateljesités helyét;

- az elbiralas alapjat;

- referencidk megjeldlésére iranyulo felhivast;

- aszamldzas modjat;

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését;

- az ajanlat dijmentességének vagy dijkotelességének rogzitését;

- az ajanlat benytjtasanak helyét (cimét);

- az ajanlat benyujtasdnak modjat;

- az ajanlatkérd kapcsolattartdjat;

- az ajanlattételre nyitva allo hataridot;

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét;

- annak kozlését, hogy az ajanlatkérés nem jar szerzddéskotési kotelezettséggel az
ajanlatkérd szdmara;

- atartozdsmentességi feltételre vonatkozo eldirast;

- ha az ajanlatkér6 az sszességében a legelonyOsebb ajanlatot valasztja, az Gsszességében
legelonyOsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat, és — amennyiben
értelmezhetd - a részszempontonként adhatd pontszam also €s felsd hatarat, amely minden
részszempont esetében azonos.

2.4. A beszerzés lefolytatdsara megbizott munkaszervezet, vagy a megbizott kiilsd szervezet
sziikség esetén hidnypotlasi vagy felvilagositds kérésre vonatkozé felhivast készit, és kiild
meg az ajanlattevok részére, sziikség esetén javitja az ajanlatban eléforduld szamitasi hibat.
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2.5. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevo pedig az ajanlatdhoz kotve van.

2.6. Az ajanlatkérd koteles az ajanlatokat azonos szempontok alapjan Osszehasonlitani, s a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo vagy az dsszességében legelonydsebb ajanlatot
valasztani.

2.7. Amennyiben a dontéshozd nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazd ajanlatot
fogadja el, jegyz6konyvben rogziti az erre vonatkoz6 dontését alatdmasztd szempontokat.

2.8. Ha a beszerzés targyanak bonyolultsaga, vagy specialis volta kiilonleges szakértelmet igényel,
a Polgarmester dont a szakértd igénybevételérdl.

II1.3. Az ajanlatok elbiralasa

3.1. A beérkezett ajanlatok bontasaro6l, valamint biralatardl és a dontésrdl jegyzokonyvet kell
késziteni. A bontasi és a biralati jegyzokonyv tartalmazza:
- azlgyiratszamot,
- ajegyzOkonyv készitésének helyét, idejét, targyat,
- az értékelésben részt vevo személyek nevét és aldirasat,
- az ajanlatkérd és az ajanlattevok nevét,
- az ajanlatok fobb tartalmi elemeit,
- anyertes ajanlattevé megnevezését és kivalasztdsanak szempontjait.

3.4. Az ajanlatok elbiradlasat Birdlo bizottsdg végzi, melynek tagjai: Jegyzd, Polgarmester,
Pénziigyi ligyintézd, esetenként bevont kiilsd szakérté. A Birald bizottsdg végzi az
ajanlatok bontésat és 0sszesitését, dont az ajanlatok érvénytelenségérol.

3.5. A Biral6 bizottsag dontési javaslatot tesz a Képviselo-testiilet részére.

3.6. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- ha az ajanlattételre felhivott szereplok egyike sem nyujtott be ajanlatot;

- csak az ajanlattételi hatarido lejarta utdn nytjtottak be ajanlatot;

- az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek;

- egyik ajanlattevd sem, vagy az 0sszességében legelénydsebb ajanlatot tevd sem tett
az ajanlattevd rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld
ajanlatot.

3.7. Az ajanlatteviket az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl az ajanlattételi
hatarido6 lejartat kovetd S napon beliil irdsban értesiteni kell.

3.8. Az ajanlatkérd kizardlag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést. A szerzddést ugy kell
megkdtni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.
A szerzOdés eldkészitése, valamint végrehajtasanak ellendrzése a beszerzés targya szerint
illetékes tligyintézo feladata.

3.9.  Amennyiben a nyertes ajanlattevovel a szerzddés megkotése az ajanlattevd visszalépése
vagy az ajanlattevonek a szerzddéskotéskor fenndlld koztartozasa miatt meghitsul, a
szerzOdést az ajanlatkérd a masodik legjobb érvényes ajanlatot tett ajanlattevével kotheti
meg.
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3.10. Az ajanlatkéréssel és beszerzéssel kapcsolatban keletkezett dokumentumokat a beszerzés
targya szerint felels ligyintéz6 az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

IV. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK SZABALYAI
IV.1. Altalanos szabalyok

1. A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve az
agazati jogszabalyokkal 0sszhangban, a kozbeszerzési eljarasokban ajanlatkérdként eljard
Onkormanyzat kdzbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza (Kbt. 27.§):

- a kozbeszerzés tervezésének, az eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belso
ellendrzésének feleldsségi rend;jét,

- az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszer alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok rendjét

- anevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek feleldsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. Ajanlatkérd Kbt. hatalya ala tartozo eljarasait és az ahhoz kapcsolodd dontéseit a Hivatal késziti
el6 és hajtja végre. A Szabalyzat az Onkorményzatra vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza,
ezért a Szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egylittesen kell
alkalmazni. A Szabdalyzat és a Kbt. alkalmazésa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési
Hatosag ajanlasait és a Hatdsag elndkének tajékoztatoit is.

3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Ajanlatkéré valamennyi, a Kbt. hatdlya ala tartozo
beszerzésére, valamint a beszerzések becsiilt értékének meghatarozasara és a Kbt. részekre
bontast tiltd szabdlyainak alkalmazasa tekintetében valamennyi beszerzésre.

4. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- valamennyi, az Ajanlatkéré kdzbeszerzéseinek elokészitésébe, a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasaba bevont személyre, szervezetre,

- abirdlo bizottsagra, tovabba a

- dontéshozo személyére.

IV.2. A kozbeszerzés éves tervezésének és dsszegzésének rendje

1. Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, de legkésdbb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol. A kdzbeszerzési tervet a Jegyzo késziti el €s a Képviseld Testiilet fogadja
el. A kdzbeszerzési terv nyilvanos adatnak mindsiil, legalabb 6t évig meg kell Orizni.

2. Az elfogadott kozbeszerzési tervet az év soran a Jegyz0 folyamatosan karbantartja, az év
kozbeni modositasokat atvezeti és az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben kozzéteszi.

3. A benyujtasra keriild, illetve a nyertes unios és hazai palyazatokhoz kapcsolodo kdzbeszerzési
eljarasok tervezésével, litemezésével, elokészitésével, valamint hataridére torténd, jogszeri
lefolytatasaval kapcsolatos egyeztetési feladatok feleldse a projektmenedzser.

IV.3. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa, nyilvanossaga

1. Az Ajéanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedéen — irdsban, elektronikus vagy papir alapu iratként
dokumentélni kell. A kdzbeszerzési eljards nyilvanossagat a Kbt. 43.§-dban meghatarozottak
szerint kell biztositani.
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. A Kbt-ben eldirt kozzétételi szabalyok betartasaért a Jegyzo a felelds.

A kozbeszerzési eljards sordn Ajanlatkérd nevében jognyilatkozatot, az adott eljarasra
meghatarozott felelosségi rend szerint arra feljogositott személy (a Dontéshozo, ill. annak
képviseldje, valamint a Biral6 Bizottsag elndke) csak irdsban tehet.

Az Ajénlatkéré a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos papir alapt iratok biztonsagos elhelyezésérol, kezelésérdl és
megorzesérdl valamint az elektronikus dokumentumok archivalasarol.

Amennyiben barmely okbol valamely eredeti okirat a Hivatal birtokabdl kikeril, arrol
haladéktalanul mésolatot kell az aktdban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talalhat6 meg.

1V.3/A. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat és lebonyolitdsanak elektronikus tdmogatasat
biztosito, egységes elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR) hasznélata — az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabalyairdl szold 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet 2.§ (3)
bekezdésében foglalt kivételekkel - kotelezd

Az EKR alkalmazasa soran az Ajanlatkéro részére a szervezeti szuper user feladatait a Jegyzo
latja el.

A Jegyzo, illetve az éaltala megbizott koztisztviselok, valamint a Birdld Bizottsag tagjai és az
ajanlatkéré altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakérték jogosultak az ajanlatkérd
szervezet tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozasi kérelmek elbiralasara, valamint a
szervezeti- s eljarasi szintll szerepkorok kiosztasara a Jegyz0 (szervezeti szuper user) jogosult.
Az egyes szerepkoroket és az ahhoz tartozé jogosultsagok felsorolasat jelen szabalyzat 1.
szamu fiiggeléke tartalmazza.

Kozbeszerzési eljaras meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztasa nélkiil is adhatd szervezeti
szintli szerepkdr az adott kdzbeszerzési eljarast bonyolito kiilsé kdzbeszerzési szakértd részére
eljaras el6készitése, illetve kozbeszerzési terv karbantartdsa érdekében ezen feladatok
ellatasara lehetdséget add jogosultsaggal.

Eljarasi szintli szerepkorhoz tartozo jogosultsag kizarolag a kozbeszerzési szakértd részére
adhato.

Az EKR-be regisztralt felhasznalok az adataikban bekovetkezett valtozas haladéktalan

bejelentésére kotelesek.

IV.4. A hataridok

. Az adott eljarasban irdnyado, Kbt. szerinti - hatarid6k betartasardl a bonyolité kozbeszerzési

szakértd javaslata alapjan a Birald Bizottsag elndke kdteles gondoskodni.

. A bonyolité kdzbeszerzési szakértd a kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelé dokumentum

kézhezvételét kovetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy az eljaras el6készitése megfelelt-e
a Kbt. 28. §-ban eldirt kovetelményeknek. A Polgarmester a jelen szabalyzatnak megfeleléen
elokészitett, eljaras meginditasat elrendeld dokumentum és mellékleteinek atvételét kovetden
késedelem nélkiil dont a Birdld Bizottsag Osszetételérdl. A Birdld Bizottsag, megalakuldsat
kovetden - az eljaras targyat és becsiilt értékét figyelembe véve - a lehetd legrovidebb 1d6 alatt
a kozbeszerzési szakértd elkésziti az eljards meginditasahoz sziikséges kozbeszerzési
dokumentumokat, = és  gondoskodik  azok  EKR-be wvalo  feltoltésérél  és
kozzétételérol/kikiildésérdl.

3. A hirdetmény ellendrzési dij, a kozzétételi koltségtérités €és a rendszerhasznalati dij 6sszegének

utalasarél a Polgarmester haladéktalanul intézkedik a szakértd altal készitett feljegyzés
alapjan.



Szilaspogony Kozség Onkormanyzatanak beszerzési és kozbeszerzési szabalyzata

IV.5. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

1. A Kbt. 25. §-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokat a kzbeszerzési eljaras elokészitésétol
kezd6dden a kdzbeszerzési eljaras lezarasaig alkalmazni kell.

2. A kozbeszerzési eljarasba az Ajanlatkérd részérdl bevont személy feleldssége, hogy a
kozbeszerzési eljaras soran az dsszeférhetetlenségét folyamatosan vizsgélja, arr6l nyilatkozzon
¢s az esetlegesen bekovetkezett valtozasokrol a Polgarmestert értesitse.

3. A kozbeszerzési eljarasba bevont személy — ide értve a Dontéshozé személyét is - a bevonasat
kovetden koteles nyilatkozni az Osszeférhetetlenség fenn, illetve fenn nem allasardl az erre
rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével (6.-7. szama melléklet), illetve a Kbt. vonatkozd
rendelkezései altal meghatarozott esetben koteles csatolni a tdvolmaradasi nyilatkozatot.

. Az eljarasba bevont személy tevékenységét addig nem kezdheti meg, ameddig a fenti

nyilatkozatok rendelkezésre nem allnak.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség a nyilatkozat aldirasat kovetden all be, ugy koteles a

Polgarmestert err6l haladéktalanul értesiteni, melynek vezetdje intézkedik az ) Birald

Bizottsagi tag/egyéb bevont személy kijeldlésének kezdeményezésérol.

6. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi szabalyok betartasaért az érintett munka-, polgari- illetve
biintet6jogi feleldsséggel tartozik.

7. A kozbeszerzési eljardsok soran a kdzbeszerzési eljardsba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informaciokat bizalmasan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideriil, hogy a titoktartdsi kotelezettségét megszegte, a kozbeszerzési
eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasarél — ha indokolt —
gondoskodni kell. Felelosségre vonasa érdekében teendd jogi 1épések kezdeményezésérdl a
Dontéshoz6 hataroz.

8. A titoktartés kiterjed az AjanlattevOktdl bekért vagy kapott informacidkra is. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevo személy az Ajanlattevoktdl tudomasara jutott informaciokat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljardsban ellatand6 feladatai teljesitése
érdekében hasznalhatja fel.

I

hd

IV.6. A beszerzés tervezése, beszerzési igények mindsitése
6.1. A beszerzés tervezése

6.1.1. A beszerzési igény szakmai tartalmanak, a megkdtendd szerz6dés finanszirozasi és jogi
feltételeinek meghatarozasa, a szerz6do partner kivalasztasa és hataridore torténd teljesitése,
azaz az Onkormanyzati feladatellatast szolgalo beszerzési igény hatariddre torténd teljesitése
érdekében az eljarasban érintettek kotelesek egytittmitkddni.

6.1.2. A jegyz0 a beszerzés tervezése soran — kiilonosen telepiilésfejlesztési-, lizemeltetési
szempontbol jelentds, vagy jelentds értékii beszerzési igény esetén - konzultaciot,
munkacsoport feldllitasat, kiils szakértd bevonasat, az adott eljaras el6készitésére irdnyado
titemterv készitését kezdeményezheti a Dontéshozonal.

6.1.3.A tervezés korébe tartozo feladatok kiilonosen:

- igény-, helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- beszerzés targyanak meghatarozasa,

- becsiilt érték meghatarozasa,

- a beszerzés Kbt. szerinti minoOsitése,

-az eljarasba bevonand6 személyek megbizasa,
-javaslat eljarasi rezsim ¢€s tipus kivalasztasara.

6.1.4. A helyzet-, illet6leg piacfelmérést, valamint a becsiilt érték meghatarozasat oly modon kell
végezni, hogy lehetdség szerint 3 db eldzetes, indikativ arajanlatot kell bekérni az adott
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eljaras vonatkozéasaban, vagy nyilvanosan elérhetd honlaprol kigylijteni a beszerzés targyara
vonatkoz6 piaci arat (arakat), vagy a szakmai kamarai honlaprol letdlteni az adott
szolgaltatds megrendelése esetén alkalmazand6 kamarai ajanlast, illetve mas, arra alkalmas
moédon dokumentalni a beszerzés becsiilt értékét. (Kbt. 28. §) A becsérték meghatarozasanak
modszerét a kozbeszerzési eljaras elokészitését elrendeld lapon a jegyzo feltlinteti, valamint
csatolja a becstilt érték meghatarozasat tartalmazé dokumentumokat.

IV.7. Kozbeszerzési eljarasok elokészitése, meginditasa

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésének elrendelése az erre rendszeresitett nyomtatvany
kitoltésével a sziikséges adatok megadasaval és/vagy mellékletek csatoldsaval torténik. (4.
szamu melléklet). A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras elokészitését a
Dontéshoz6 rendeli el.

2. Mar megkotott szerzodés (pl.: keret-megallapodas) terhére torténd beszerzési igény esetén
az erre rendszeresitett formanyomtatvany (Lehivasi igény) kitoltésével és elektronikus uton
vald megkiildésével kell kezdeményezni a Polgarmesternél a beszerzést. (2. szdmu
melléklet).

3. Azel6készités korébe tartozo feladatok kiilondsen:

- Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag vagy BB) felallitasa, tagok megbizasa, iilésrend
javaslat elkészitése

- Osszeférhetetlenségi, adott esetben tavolmaradasi nyilatkozatok bekérése

- eljarési szintli jogosultsagok kiosztasa az EKR-ben

- Ajanlati/részvételi felhivas, elkészitése,

- relevans hatariddk, hatarnapok megjeldlése,

- az eljards dokumentumainak elkészitése kiilonos tekintettel a kozbeszerzési muszaki
leirasra €s a szerzodéstervezetre (szerzodési feltételekre), (BB)

- a6.1.4. pontban meghatarozott feladatok (ott megjelolt szervezeti egységek).

5. Amennyiben az elOkészités — kiilondsen a kozbeszerzési dokumentumok tartalmanak
meghatarozasa - soran a kozbeszerzés targya szerinti szakértd bevonasanak igénye meriil fel,
ugy a jegyz6 errdl haladéktalanul irdsban tdjékoztatja a Polgdrmestert.

IV.8. Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

1. A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilonosen annak el6készitése, a felhivas
¢s a dokumentécio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetleg az eljarasba bevont személyeknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, pénziigyi €s jogi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak tdmogatasahoz, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirtak
alapjan, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasarol a Dontéshozo, az adott
eljarasban valo részvételhez sziikséges EKR jogosultsag kiosztasarol a Jegyzd gondoskodik.
A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsado/kozbeszerzési szakértd a vonatkozd
rendeletnek megfeleléen teljeskoriien felel az eljaras szakszerliségéért és a kozbeszerzési
jogszabdlyokban foglaltaknak val6 megfelelésért. Feladatait teljeskorlien a vele kotott
szerz6dés hatdrozza meg.

3. Amennyiben az eljaras sikeres lefolytatdsdhoz annak targya szerinti szakértelem a Hivatalon
beliil nem biztosithaté megfelelden, kiils6 szakértd bevonasaval kell a Kbt. 27.§ (3) bekezdése
szerinti torvényi kovetelményt teljesiteni. A kiils§ szakérté rendelkezésre allasarol a
Dontéshozo koteles gondoskodni.
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V. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA, A RESZTVEVOK FELADATAI
ES FELELOSSEGE

V.1. Dontéshozo

1. Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré nevében lebonyolitott kdzbeszerzések esetében
foszabalyként dontéshozo a Polgarmester. Kivételt képeznek azok a beszerzések, amelyek
targyaban az eljarast lezar6 dontés meghozatala jogszabaly alapjan a Képviseld-testiilet
kizarélagos hataskorébe tartozik.

2. Dontéshozo jogosult a jelen szabalyzatban meghatarozott felelésségi korok alapjan az adott
kozbeszerzési eljaras elOkészitése soran a belsod feleldsségi rend megallapitasara és a Biralod
Bizottsag felallitasara, tovabba az el6z0 pontban megjeldlt kivétellel az eljaras eredményének
megallapitasara.

3. A Dontéshoz6 - a Birdl6 Bizottsag dontés-elokészitd anyagai alapjan - az eljarast lezaro dontést
meghozza. Dontési javaslattal ellentétes dontését indokolnia kell.

4. A Dontéshozo koteles a dontését a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden hatariddben meghozni.

5. A Dontéshozo felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

6. A dontéshozo a dontési javaslatot tartalmazo Birald Bizottsagi jegyzokonyvet dontéshozatali
zaradékkal latja el.

6. A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara iranyuld javaslatrol
név szerinti szavazassal hataroz.

V.2. Biralo Bizottsag

A kozbeszerzés megvalositdsa sordn az eljards valamennyi résztvevdje koteles kortiltekintden,
szakszerlien és hataridében elvégezni feladatat a Kbt. alapelveinek és az Ajanlatkérd érdekeinek
érvényre juttatasa érdekében.

1. Minden egyes kozbeszerzési eljarasban Biraldo Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag) kertil
felallitasra. Egyidejiileg tobb Bizottsag is miikddhet, igy egy személy akéar egyszerre tobb
Bizottsag tagja is lehet. A Bizottsagban az Ajanlatkérdvel kozalkalmazotti, koztisztviseldi
jogviszonyban nem all6 személy is részt vehet (a tovabbiakban: kiilsé szakértd tag).

2. A Bizottsag mandatuma a kijelolésétol az eljaras befejezéséig tart, ami az eredményrol, vagy
eredménytelenségrol szo6lo tdjékoztatd hirdetmény megkiildésének idépontja. A Bizottsag
érdemi intézkedéseinek, dontési javaslatainak meghozatala soran a kozbeszerzés targya
szerinti, a pénziigyi €s a jogi-kdzbeszerzési szakértelmet biztositani kell.

3. A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén - irasban a Polgarmester jeloli ki a
megbizolevél alairdsaval (eseti Birdlo Bizottsag).

4. A Bizottsag munkdjat az elndk szervezi, valamint képviseli Ajanlatkérot az eljaras lefolytatasa
soran, amennyiben jogszabaly, vagy jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik.

5. A Bizottsag kotelez0 tagjai a kovetkezok:

- akodzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel személy, vagy az altala delegélt személy,
vagy (megfeleld szakértelem hidnyaban) kiilso szakérto,

- pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, vagy (megfelelé szakértelem
hidnyéaban) felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado (szilikség szerint).

6. A bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt.
ide vonatkozo6 rendelkezéseit. Egy Birdlo Bizottsagi tag tobbféle szakértelem rendelkezésre
allasat biztosithatja. A Bizottsag megalakulasat megelézden részletesen ismertetni kell a
tagokkal az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi eldirasok tartalmat és annak kovetkezményeit.
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7. A Polgarmester a Biralo Bizottsagba a kotelezo tagokon kiviili més tagot/tagokat is delegalhat.
8. A Bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a Bizottsdg munkdjaban és a Bizottsagi

iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak id6legesen is képtelenné valik
(betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatallyal jelezni azt a Polgarmesternek, aki
gondoskodik a helyettesités kezdeményezésérdl a delegalonal.

9. A Bizottsag feladatai:

- eljarési rezsim ¢€s eljaras fajta meghatarozasa,

- alkalmassagi feltételek, értékelési (rész)szempontok €s azok sulyanak meghatdrozdsa az
ajanlatok értékelésében,

- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése az eljards dokumentumainak elkészitése,
kiilonos tekintettel a kdzbeszerzési miiszaki leirdsra €s a szerzddéstervezetre (szerzddési
feltételekre),

- kiegészito tajékoztatas megadasa,

- az esetleges konzultacion, helyszini bejarason a Biralo Bizottsag legalabb két tagja koteles
részt venni,

- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasan torténd részvétel,

- a bontasrdl, konzultacios, valamint a helyszini bejarasrol jegyzOkonyv elkészitése és az
érintetteknek torténd megkiildése.

A Bizottsag tagjainak altalanos és kotelezd feladata az iiléseken valo aktiv részvétel, az

iilésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataldban valo kozremiikodés.

* DontéselOkészitd javaslat a kovetkezo témakban:

o Ajanlattevd(k)/részvételre jelentkezd(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga.

o Ajanlattevi(k)/részvételre jelentkezd(k) kizarasa.

o Ajanlat(ok)/részvételre jelentkezés(ek) érvényessége, érvénytelensége.

o Az érvényes ajanlatok eljardst megindité felhivasban leirtak szerinti értékelése
(pontozasa).

» A Dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt beszerzésrol
¢s nyertes Ajanlattevd személyérdl (dontési javaslat megtétele).

» Szakmai tamogatds biztositasa jogorvoslati eljards esetén (a Bizottsag mandatumanak
megsziinése utan is), egylittmiikodés a jogi képviseldvel, felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval.

10. A Bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezok:

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele.
e Az Ajanlatok értékelése és birdlata, dontési javaslat elkészitése.

11. A Biralé Bizottsdg a munkarendjét ugy hatdrozza meg, hogy megfeleld id6t biztositson a

(98]

dontéshozatalra.

V.2/A Biralé Bizottsag - elektronikus iilés

A Birdlé Bizottsdg — az V.2. pontban foglaltaktol eltéréen — személyes iilésen kiviil,
elektronikus uton is szavazhat €s hozhat dontést, amennyiben valamely tag a Bizottsagi iilésen
valé személyes részvételben akadalyoztatva van, de a Bizottsagi iilésen valo részvételre
egyébkeént képes. Ezt a koriilményt az érintett tag koteles azonnali hatédllyal jelezni a
Polgarmesternek, aki gondoskodik Bizottsagi iilés elektronikus Giton torténd megszervezésérol
¢és lebonyolitasarol (tovabbiakban elektronikus iilés).

Elektronikus iilés esetén jelen Szabalyzat rendelkezései a jelen, V.2/A. pontban rogzitett
eltérésekkel alkalmazandok.

Elektronikus iilés megtartasa esetén jelenléti iv nem késziil.

A jegyzokonyvben az alabbiak keriilnek rogzitésre:
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o A jegyzOkonyv felvételének ideje és a szavazas kezdd idOpontja: a Bizottsagi iilés
meginditasanak datuma, vagyis az a nap, amikor a Biralo Bizottsagban részt vevo tagja
(kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkezo személy vagy FAKSZ) a jegyzOkonyv
tervezetét elektronikus Uton valamennyi Bizottsagi tag elé terjeszti.

e A jegyzOkonyv lezard idépontja: Az az idOpont, amikor a Birdloé Bizottsagban részt
vevo tagja a végleges jegyzokonyvet alairasaval ellatva hitelesiti.

e Helyszin megjeldlése: elektronikus iilés.

5. A Biralé Bizottsagban részt vevo tagja terjeszti a Birdlo Bizottsag tagjai elé a javaslatokat
tartalmazo jegyzokonyvet, azokat a Bizottsagi tagok altal megjeldlt e-mail cimre, egyidoben
— olvasasi visszaigazolas kéréssel ellatott tizenetként — kiildi meg.

6. A Birdlo Bizottsag tagjai a javaslatokat tartalmazd jegyzOkonyv tervezet megkiildésétol
szamitott 2 munkanapon kotelesek valaszukat, esetleges modositd vagy kiegészitd
javaslataikat a Biral6 Bizottsagban részt vevo tagjanak e-mail cimére — minden cimzett részére
adott valaszlizenetben — megkiildeni. A vélaszbdl ki kell tlinnie annak, hogy az érintett tag a
jegyzokonyvben foglaltakkal egyetért-e (ekkor ,,igen” szavazatot ad), vagy azt elutasitja

,hem” szavazatot kiild) vagy modositast javasol.

7. A leadott szavazatokat, valamint a Bizottsagi tagok altal esetlegesen javasolt modositasokat a
Biral6 Bizottsagban részt vevo tagja az utols6 szavazat beérkezésétdl szamitott 2 munkanapon
beliil Osszesiti, a jegyzOkonyv tervezetet véglegesiti. Ezt kovetden tdjékoztatja a Birdlo
Bizottsag tagjait a szavazds eredményérdl, a jegyzOkonyv — adott esetben moddositasokkal
tortént — elfogadasardl vagy elutasitasarol, egyuttal — az adott esetben moddositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt végleges jegyzokonyvet a Birald Bizottsag tagjai részére az 5.
pontban foglaltakkal megegyezé mddon megkiildi.

8. A Biral6 Bizottsag tagjai a végleges jegyzokonyv elfogadasardl, annak megkiildésétol
szamitott 2 munkanapon beliil kotelesek a Birdlé Bizottsdgban részt vevd tagjanak e-mail
cimére — minden cimzett részére adott valasziizenetben nyilatkozni. Ezt kovetden a Birald
Bizottsagban részt vevd tagja a jegyzokonyvet aldirasaval ellatva hitelesiti és a hitelesitett
jegyzOkonyvet a Birald Bizottsag tagjai részére — az 5. pontban foglaltakkal megegyez6
modon — tdjékoztatdsul megkiildi.

9. A Biradlé Bizottsagban részt vevd tagja koteles az elektronikus levelezést kinyomtatni,
dokumentalni. Az elektronikus iilés dokumentumait a Jegyz06 az eljaras dokumentumai kdzott
koteles nyilvantartani. A Bizottsagi tagok visszajelzései a jegyzOkonyv elvalaszthatatlan
részét képezik.

V.3. A kozbeszerzési targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy vagy Kkiilso
szakérto

1. A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy vagy kiilsé szakértd
kotelezettseége, hogy a feladatkorében felmeriild beszerzési igényt a Polgdrmesternek jelezze.
2. Az adott kdzbeszerzés tervezése, az eljards el6készitése soran a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személynek vagy kiils6 szakértonek az alabbi feladatai vannak:
e Beszerzési igény jelzése — lehetdség szerint — a koltségvetés készitésekor
o Kozremilikodés a kdzbeszerzési terv Osszeallitdsaban.
e Becsiilt értek megallapitasa, tekintettel a Kbt.-ben foglaltakra
e Kelld mennyiségli informaci6 begytijtése az inditani kivant beszerzés tervezése sordn, az
eljaras alapos, szakszerli eldkészitése érdekében.
o Kozbeszerzés tervezésének, eljarés inditasanak kezdeményezése, olyan idépontban, hogy a
feladat végrehajtasara vonatkozd szerzddés a kelld idében létrejohessen (kozbeszerzési
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iitemterv/projektterv). Felelosségi kore kiterjed a beszerzés sziikségességére,
célszerliségére, idoszerliségére €s a megkotott szerzodés célszertiségére.

e Beszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa

e Miiszaki leirds Osszeallitasa

e Kozremikodés a biralati szempontok, valamint az alkalmassagi feltételek
meghatarozasaban

e Epitési beruhazas esetén tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak
biztositasa Ajanlatkérd altal megjelolt példanyszamban.

e A beszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa a piackutatas, becsiilt érték megallapitas
¢és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

e Targyalasos eljarasokndl az Ajanlatkérd sziikség szerinti képviselete.

o A szerzOdés teljesitésének ellendrzése, és annak dokumentalasa a Kbt. 142. §-aban foglaltak
alapjan. E kotelezettség keretében a szervezeti egység vezetdje koteles ellendrizni és
dokumentélni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kdzbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a szerz6désben foglaltaktol
eltéro teljesitést, annak okait és — adott esetben — a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitéset.

e Sziikség esetén szerzddés modositasanak kezdeményezése.

o Kiegészitd tdjékoztatas megadasaban kozremikddés.

o Az eljaras lefolytatasahoz sziikséges szakértelem hidnya esetén kiils6 szakmai szakértd
bevonasanak kezdeményezése.

V.4. Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasa

. Annak megitélése, hogy a szerzddés modositdsa megtorténhet-e, illetve a szerz6dés modositasa
Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil megtorténhet-e, a kiilsé kozbeszerzési szakérd
javaslatara a Polgarmester feladata.

. A kils6 kozbeszerzési szakértd feladata a kozbeszerzési szerz6dések modositasanak, valamint
adott esetben az errdl sz610 tajékoztatonak az elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl vald
gondoskodas.

Ha a szerz6désmodositasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara van sziikség,
akkor a Kbt. és jelen szabalyzat szerint kell megfelelden eljarni.

VIL.JOGORVOSLATI ELJARASOK TAMOGATASA

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok kezelése a BB €és a Dontéshozo
hataskorébe tartozik. A Kbt. 145. § (7) bekezdése alapjan a Kozbeszerzési Dontébizottsag
eldtti jogorvoslati eljarasban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi, jogtanacsosi
vagy ligyvédi képviselet kotelezo.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval egyiitt Jegyzo allitja 0ssze, €s haladéktalanul a képviseletet ellatd személy
rendelkezésére bocsatja.

Az Ajanlatkérd hivatalos allaspontjanak megfogalmazésa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara a képviseletet ellatdé személy feladata.

Az Ajéanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok eldkészitéséhez a Dontéshozo koteles a
megbizott szakmai szakért6t, illetve az eljaras Biralo Bizottsaganak tagjait az eljarasba
bevonni.
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VIL. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

VIL.1. pont A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

A lezart kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendr, illetve a Jegyz6 hataskorébe tartozik.

. Az ellendrzés kiterjed a lezart eljarasok, valamint az eljaras soran keletkezett dokumentumok
rendszerezésének szabalyszeriiségére, valamint a szerzodések megkotésére, modositasara €s
teljesitésére.

A lezart kézbeszerzések monitoring rendszerben torténd ellendrzése a JegyzO hataskorébe
tartozik.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

Az Ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek ¢és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatdé gondossaggal
eljarni.

Jelen szabdalyzat az elfogadas napjan 1€p hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden
indult kozbeszerzési eljarasok esetében alkalmazni kell.

A Szabélyzatot Szilaspogony Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a ...... /2026.
(V.20.) onkorméanyzati hatarozataval elfogadta, ezzel egyidejileg a 13/2019. (IL. 26.)
onkormanyzati hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Nagy Angéla Bodi Jozsefné
aljegyz6 polgarmester
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) Lo 1. szamu melléklet
BESZERZES MINOSITO LAP
(1j igény minositésére)

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsilt értéke,
megallapitdsanak modja

Munka, szallitas tervezett kezdete

SzerzOdés alairasanak tervezett
datuma

Szerz6dés id6tartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(meghivdsos eljaras esetén)

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Az adott évben a hasonl6 targyt
beszerzések becsiilt 6sszértéke az
igényld szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Szilaspogony,

Atado Atvevd

Beszerzés
targyanak Kbt.
mindsitése

Megjegyzés:

Mindsit6 alairasa
datum
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2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY
meglévo szerzo6dés (keretmegallapodas) terhére torténé lehivashoz

Vonatkozo szerzodés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzes targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerzédés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

Kapcsolattart6 neve, elérhetésége

A teljesités helye

Szilaspogony, .......ccccceeueneee.

Csatolt mellékletek:

- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki leiras, mindségi kovetelmények, szerzédés teljesitésével
kapcsolatos kiilonleges kovetelmények, igényelt teljesitési biztositékok

- koltségvetési kiiras

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

Szilaspogony, .............c.e.....

A kozbeszerzési eljarads meginditasat elrendelem: Szilaspogony, .................ooeoniin.

eecccccccccccccccccce

polgarmester
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3. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

............................................ részére

A megbizas targya: Biral6é Bizottsag munkajaban val6 részvétel

A kozbeszerzési eljaras targya:

A megbizas idétartama:

A megbizottra vonatkozoé altalanos szabalyok:

A Bizottsag tagja felelds a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) eldirdsainak betartasaért és a rabizott
feladatok végrehajtasaért.

A Bizottsag tagjanak altalanos feladata az iiléseken valo aktiv részvétel, az iilésekre vald

felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valo kozremiikodés.
Munkdjat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden koteles végezni!

Szilaspogony, .........ceoeviiiiiiiiiiiiiin.

polgarmester

A megbizast elfogadom:

megbizott
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4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESET INDITO DOKUMENTUM

Beszerzés targya:

Tamogatasbol megvalosulo beszerzés esetén a kiilsé forras:
e Tamogat6i Okirat/Szerzddés pontos megjeldlése:
e Palyazat elnevezése, kodszama, stb.:
o Kozponti koltségvetés:

Célokmany szama:
Beszerzés mennyisége:
Beszerzés becsiilt értéke (nettd dsszeg!):
Becsiilt érték megallapitasanak alapjaul szolgaldé dokumentumok megjeldlése: (csatolasuk
kotelezd, megfeleld alahtizando):
¢ indikativ ajanlat,

e kamarai ajanlas,
e tervezdi arazott koltségvetés,
[ ]

Munka, szallitas tervezett kezdete:

Engedélykoteles: igen/nem (megfelel6 aldhuzandad!)

Terv rendelkezésre all: igen/nem (megfeleld aldhtizando), ha igen , megnevezése (engedélyes,
Kivitell, SZaKAgi, Sth.) ....uii i e

Engedélykdteles teveékenység esetén az engedély jogerdre emelkedésének iddopontja:
....................... (ennek hidnydban az engedélykérelem benyUjtasanak idOpontja
Szerz6dés idotartama/ teljesités hatarideje: ......................

A beszerzeés targynak részletes ismertetése, miiszaki leirds, mindségi kovetelmények, szerzodés
teljesitésével kapcsolatos kiilonleges koveteImeények: .........ocovevviriiniiiiniiniiiieiceccnecneee

Forditott AFA fizetési kitelezettséggel kapcsolatos megjegyzés:
Igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajéanlattételre felhivandé gazdasagi szereplék megjelolése:
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Név/cégnév:

Székhely:

Cimzett neve, e-mail cime (ligyvezetd vagy a kapcsolattartasra feljogositott személy
megnevezese, elérhetdsége)

Az ajanlattevokkel szemben tdmasztott minimum koévetelmények (miiszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag):

Ertékelési (rész)szempontok meghatérozasa az ajanlatok értékelésében:

Az eljarasba bevonando kiilsé szakértd: igen/nem

Csatolt/elektronikusan letoltheté (megfelelé alahuzand6!) mellékletek megjelolése, elérési
utvonala:
(1) miiszaki leirds/engedélyezési/kiviteli terv dokumentacié ...pl/ letdlthetd:
e (pL.: L/Public/..../....
(2) koltségvetési kiiras ...pl
(3) rendelkezésre all6 dokumentumok (tervfejezetek, szakagi tervek, stb.)

Szilaspogony, .........covvvviiiiiiiiinnnnn.
polgarmester
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ........ évi koltségvetés .........ooooiiiiiii. eldiranyzata
terhére biztositott.
A kiils6 szakértd alkalmazasanak fedezete a ............ évi koltségvetés .................. eldiranyzata

terhére biztositott.

Szilaspogony, ...............e.....

polgarmester
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5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6do fél neve, cime:

A szerz6déskotés idOpontja:

A szerz6dés id6tartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerzddés teljesitése szerzodésszeri volt-e:

A kifizetett ellenszolgaltatds 0sszege (netto értéke és brutto értéke):

A szerzddés teljesitésének az ajanlatkéroként szerzodo fél altal elismert idopontja
Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja

Nem szerzddésszerl teljesités esetén a szerzodésszegés tipusa, leirdsa, indoka:

A szerzddésszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerz6dést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Szilaspogony,

polgarmester
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6. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI, TITOKTARTASI ES
SZAKERTELMI NYILATKOZAT

Alulirott

N Vet et b et h e et b e ettt h ettt e h e et e e bt e et enhae e e e nnneea
| D710 13 USRS
AL ottt e h et b ettt h et nb e st enate e eee
mint a Biral6 Bizottsag tagja

a Szilaspogony Kozség Onkormanyzata ajanlatkérd altal meginditott

targyu kozbeszerzési eljarasban a Kbt. 25.§ alapjan
kijelentem
hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 §-ban meghatarozott, kozérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerzoi
titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetéen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdlo Bizottsag munkajat és a dontéshozd
dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem, és
tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-aban foglaltak alapjan a Biralo Bizottsag tagjaként a tobbi
taggal egylittesen a dontéshozo elé terjesztett javaslatok megalapozottsagaért felelek.

Kijelentem tovabba, hogy a kozbeszerzés targya szerinti*, jogi*, kozbeszerzési*, pénziigyi*
szakértelemmel rendelkezem.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat keziileg
az alulirott helyen és napon irom ala.

Szilaspogony, ........ovviiiiiiiiiiiiii
alairas
e amegfeleld szakértelmet jelold szavakat ald kell huzni
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7. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
/dontéshozdi/

Alulirott

N V. e e e et ——e e et e et ——ee et ———— et .. aan——————————
LK CIIIL: et n e nnnnnnnnnnnnnn
mint dontéshozo

a Szilaspogony Kozség Onkorményzata, mint Aanlatkérd altal meginditott
targyl kozbeszerzési eljarasban a kbt. 25.§ alapjan
kijelentem

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47 §- ban meghatarozott, kdzérdekii, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos kdzbeszerzoi
titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetéen jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastol mentesen, sajat keziileg
az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt:

alairas
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1. szamu fiiggelék

7 rre

Az EKR portdl jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkérdi szerepkorei és az azokhoz
tartozo funkciok az alabbiak:

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezd felhasznaldé modosithatja a szervezetének
adatait, a szervezethez valo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez csatlakozott
felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzéarendelhet vagy
elvehet tOliik szerepkort. Eljarasonként méas-mas szerepkdrt allithat be a felhasznalohoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo felhasznaldé automatikusan
megkapja.

Szervezet tag: A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznalonak.

Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznédld karban tudja tartani a
szervezet éves kdzbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljarasi jogosultsag karbantarto:A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlod karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozo jogosultsagait. Uj eljarasra vonatkozo
jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud vonni.

Kozbeszerzési eljardst létrehozo: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult egy 1j
kozbeszerzési eljaras inditdsara a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras
elokészitését.

Sablon _haszndalo: A szerepkorrel rendelkezo felhasznadlo jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljardasi szintii ajanlatkérdi szerepkorei és az azokhoz
tartozo funkciok az alabbiak:

Kozbeszerzési eljards betekinto: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti

Kozbeszerzési eljardast szerkeszto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil
modositd eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot
adni més felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljardst iranyito: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban
elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljards szakaszat kozvetleniil modosito
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az eljarasra
tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyzo: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalod rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot inditani.



