ELOTERJESZTES

a képviselG-testiiletek 2023. szeptember 11. napjdn tartandd egyiittes (ilésére

Targy: Javaslat a téli igazgatasi sziinet elrendelésére

Eléterjeszt8: Tabori Anita Katalin polgarmester

Készitette: Gregorné Kovacs Hajnalka jegyz&

Tisztelt Képviseld-testiletek!
A)

A kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011, évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 232. § (3) bekezdése lehet§vé
teszi, hogy a képvisel6-testilet a rendes évi szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendeljen el.

#232.8 (3) A képvisel6-testilet, valamint a 2.8-ban felsorolt szervek vezetéje - a Kormdny ajdnldsdnak
figyelembevételével - a rendes szabadsdg kiaddsdra igazgatdsi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott rendes
szabadsdg nem haladhatja meg a kéztisztvisel§ adott évre megdllapitott alapszabadsdganak a hdrométédét.”

A Kttv. fent idézett rendelkezése lehetdséget biztosit az 6nkormanyzatok képviseld-testiileteinek,
hogy a koztisztviselok szabadsagénak dsszehangolt kiaddsa érdekében igazgatasi sziinet
elrendelésérdl dontsenek.

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdésének d) pontja
értelmében:

»67. 8 (1) A polgdrmester

¢) a jegyz8 javaslatdra eldterjesztés nyujt be a képviselG-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozdddsdnatk,
létszdmdnak, munkarendjének, valamint ligyfélfogaddsi rendjének meghatdrozdsdra;”

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. térvény 23. 8 (1) bekezdése szerint: ,Az Orszdggytilés, a Kormdny, a helyi
dnkormdnyzat képviselG-testiilete, a testiileti kbzponti dllamigazgatdsi szerv és az Alkotmdnyban megjelélt mds
testileti szerv normativ hatdrozatban szabdlyozza az ditala irdnyitott szervek, valamint sajdt tevékenységét,
miikodését és szervezetét, tovabbd sajat cselekvési programjdt.

Az igazgatasi szlinet a hivatalt érinti, a hivatal munkarendjét, Ggyfélfogadasi rendjét modositja, ezért arrél a
képviseld-testiilet hatadrozati formaban dont.

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihend&idejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kbzszolgalati tisztvisel6t és a
munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunka végzésérdl szolé 30/2012. (IIl. 7.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 13. & (1) bekezdése hatarozza meg az igazgatasi sziinet idétartamat
az aldbbiak szerint:

»13. 8 (1) Az igazgatdsi sziinet idGtartama
a.) nydron 6t egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kdzvetleniil kévetd vasdrnapig tart,
b.) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kdzvetleniil kivetd vasdrnapig tart.

A Kttv. 108. 8-ahoz fz6tt kommentar az igazgatasi szlinetet az alabbiak szerint jellemzi:
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LAz igazgatdsi sziinet - az itélkezési sziinethez hasonléan - az az iddszak, amikor a kézponti kdzigazgatdsban
(ideértve a tertileti és helyi szerveket is) csékkentett intenzitdsi munka folyik és a kézszolgdlati tisztviseldk
nagyobb része igénybe veszi a szabadsdgdt.”

A Kttv. kommentarjaval 6sszhangban a Korm. rendelet 14. § és 15 8-a az alabbiakat tartalmazza:

»14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatadsi szlinet alatt a szabadsdgot tgy adja ki,
hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatelldtdst.

15. § A Kormdny a Kttv.232.§ (3) bekezdése alapjdn a helyi nkormdnyzat képviseld-testiilete, valamint o Kttv. 2 §-
dban felsorolt szervek vezetdje szdmdra ajdnljo igazgatdsi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak
figyelembevételét.”

A Kttv. és a Korm. rendelet rendelkezései szerint az igazgatdsi sziinet id6tartama alatt is biztositani
sziikséges a folyamatos, zavartalan ligyintézést és feladatellatast.

Fentiek alapjan a téli igazgatasi szlinet 2023. december 25. napjatél kezdédéen 2024. januar 7. napjaig
rendelhetd e.

Tekintettel arra, hogy a munkaszervezési intézkedések a jegyz6 hataskdrében tartoznak, igy annak eldéntése,
hogy a hivatalon bellil mely feladatkdrokben kell biztositani a folyamatos Ugyintézést, illetve az Ugyeleti
beosztast, készenlétet, a munkaltatdi jogkort gyakorlé jegyzé feladata és hataskore.

B)

Az Orszaggy(ilés a kozfeladatok ellatasardl vald allami és dnkormanyzati gondoskodas, valamint a
kozfeladatok elldtdasdban részt vevd foglalkoztattak pihenéséhez vald joganak odsszehangolt biztositasa
céljabdl megalkotta az igazgatasi sziinetrél szol6 a 2023. évi XXVI. térvényt.

A torvény 3. cime rendelkezik a helyi dnkormanyzatok egyes hivatalaira alkalmazand6 szabalyokrol, mely
szerint a kormanyrendeletben meghatarozott idészakra a kozds dnkormanyzati hivatalban a telepllési
onkormanyzat képvisel-testilete igazgatasi sziinetet rendelhet el.

A Kormany a 2023. évi téli igazgatasi szlinetet a 407/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendeletben 2023. december
27. napjatél 2024. janudr 1. napjaig rendelte el,

Az igazgatasi szlinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a munkahely és az allashelyen ellatott feladatok,
illetve a munkakorok sajatossagait, azt, hogy az igazgatasi szlinet ne okozzon a Hivatal kdzfeladatainak
ellatasaban aranytalanul nagy sérelmet, és azt, hogy a Hivatal halaszthatatlan kézfeladatainak folyamatos és

zavartalan ellatasat biztositani kell.

A helyi onkormanyzat képviseld-testillete az igazgatasi szlinet elrendelésérdl szold hatarozatat
a kormanyrendelet kihirdetésétél szamitott 90 napon beliil a helyben szokasos médon kézzéteszi.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja koteles az igazgatasi sziinetre esé valamennyi munkanapra szabadsagot
kiadni Hivatalnal foglalkoztatott személyek részére, azzal, hogy ha a foglalkoztatott részére a targyévben
kiadhaté szabadsag mar kiadasra kerlt, a téli igazgatasi szlnetre a targyévet kovetd évben esedékes
szabadsagot kell kiadni.

Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt - a foglalkoztatottak vonatkozasaban az igazgatasi szlinet alatti
munkavégzés munkaltatéi jogkdr gyakorldja altali elrendelése kivételével - a Hivatal a feladatait nem latja

el, és az ligyfélfogadas nem miikédik.
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Javaslom a Tisztelt Képviselé-testileteknek, hogy a Hivatalban a téli igazgatasi szlinetet, figyelemmel a 2023.
évi téli igazgatasi sziinet elrendelésérd| sz616 407/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendeletre, az igazgatasi sziinetrdl

szAld 2023. évi XXV, térvény szabdlyai alapjan rendelje el.

Somoskdujfalu, 2023. szeptember 6.

1M
Tabori Anita Katalin

polgarmester
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HATAROZATI JAVASLAT
A)

Szilaspogony Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
.../2023, (IX. ....) 6nkormanyzati hatarozata
a Somoskéujfalui Kozos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi szinet elrendelésérdl

Szilaspogony Koézség Onkormanyzatdnak Képvisel-testllete (a tovabbiakban: Képviseld-testilet) a
kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a Somoskéujfalui Kézds Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a 2022. évi igazgatéasi
sziinet id6tartamat 2023. december 25, napjatél - 2024. januar 7. napjaig terjedd idészakban hatarozza meg.

A Képvisel6-testulet felkéri a jegyz6t, hogy az igazgatasi szlinetre tekintettel a rendes szabadsagok kiadasardl
a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint intézkedjen azzal, hogy az igazgatasi szlinet id6tartama alatt a
folyamatos feladatellatds és zavartalan Ggymenet a Hivatalban biztositott legyen. Az igazgatasi szlinet alatt a
Hivatal zarva tart.

A Képvisel6-testilet felkéri a Jegyz6t, hogy az igazgatasi szlinet elrendelésérdl a lakossagot €s a tarsszerveket
eldzetesen tajékoztassa.

Hataridé: értelemszerd

Felelds: Jegyz&

HATAROZATI JAVASLAT
B)

Szilaspogony Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének
../2023. (IX. ....) 6nkormanyzati hatdrozata
a Somoskéujfalui Kézos Onkormanyzati Hivatalban igazgatasi szunet elrendelésérél

Szilaspogony Kézség Onkormdanyzatanak Képvisel6-testilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testilet)
figyelemmel a 2023. évi téli igazgatasi szlnet elrendelésérdl szol6 407/2023. (VIIl. 30.) Korm. rendeletre, az
igazgatasi szlnetrél szold 2023, évi XXVI. torvény felhatalmazas alapjan a Somoskéijfalui Kozds
Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a 2023. évi téli igazgatasi szlinet id6tartamat 2023,
december 27. napjatél - 2023. januér 1. napjaig terjed6 id6szakban hatarozza meg.

A Képvisel-testilet felkéri a jegyzot, hogy

a) azigazgatasi sziinet id6tartama alatt a telefonos tgyeletet lassa el,

b) szikség esetén gondoskodjon a munkavégzés elrendelésérdél,

c) 2023. november 28. napjiig gondoskodjon a hatarozat helyben szokasos modon torténd
kozzétételérdl.

Hataridd: értelemszeri

Felel6s: Jegyz6




