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A KOZOS HIVATAL LETREHOZASA

Az Métv. 84. §-a szerint a helyi 8nkormanyzat képvisels-testiilete az dnkormanyzat m(ikodésével, valamint a
polgérmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozé (gyek dontésre vald elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsédra polgarmesteri hivatalt, vagy k&zos dnkormanyzati hivatalt hoz

|étre.

Somoskéujfalu, Cered, Szilaspogony és Zabar Kozségek Onkormanyzatdnak Képvisel-testiiletei Cered
kézségben - 2014. december 10-én - megtartott egylittes Ulésiikon fogadtak el a Somoskdujfalui Kozds
Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: kozds hivatal) Alapité Okiratat, valamint a k&zds hivatal Iétrehozésarol

sz6l6 Megdllapodast is.

Az Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kbzds 6nkormdnyzati hivatal létrehozasarol vagy megszlintetésérdl az
érintett telepiilési dnkormanyzatok képviselé-testiiletei az altaldnos dnkormaényzati valasztasok napjat kévetd

hatvan napon beliil allapodnak meg.

A fenti el6irdsnak megfeleléen a képvisels-testiiletek a térvényben el&irt hataridében hatérozattal dontottek arrdl,
hogy a kdzés hivatal |étrehozédsara és miikddtetésére vonatkozd megallapodast hatalyaban fenntartjak.

A HIVATAL SZERVEZETE

A hivatal mikodtetése soran az elmuilt évben is szempont volt az olcsé és hatékony miikddés.
A hivatal szervezetében az év soran véltozds nem tértént. Rendszeres Ugyfélszolgdlatot Szilaspogony és Zabar
teleptiléseken 2021 évben sem tudtam biztositani, de az ligyintéz8 személyes jelenlétét biztositottam jelentds
szamu Ugyfelet érintd esetekben. Ilyen volt pl. a szocidlis céli tuzifa tdmogatds iranti kérelmek benydjtésa,
élelmiszertamogatas iranti kérelmek benyujtdsa, vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsoldds
pénzbell tAmogatés kifizetése, vagy a kdzponti cimregiszter fellilvizsgélatéval 6sszefliggd lakcimvaltozas. Egyedi
igyekben ezen telepiilések a falugondnoki szolgdlat kézremiikddésével biztositottak az tgyfelek kirendeltségre

torténd szallitasat.

SZEMELYI FELTETELEK

A kozds hivatal engedélyezett létszdma 14 8, a székhelyen és a kirendeltségen is 7-7 f6.

Az dllomanyi létszam 2021. janudr 1-jén az engedélyezett létszamtdl negativ irdnyban egy fével tért el.
A kirendeltségen 6sszesen két fével kevesebbel kezdtik az évet, ami egy allomanyi létszam és egy tartds
tavollétbdl (gyed) visszatéré koztisztvisel§ elmaradt szabadsdgdnak kiaddsa miatt tortént. Az év soran tébb
személyi véltozés tortént, ami mind a székhelyet, mind a kirendeltséget érintett:

L. A székhely telepiilés

- Az igazgatdsi Uigyintézdi munkakért betéité személy a munkahely és a lakohelye kozotti nagy tavolsag
miatt évek 6ta keresett a lakéhelyéhez kdzelebbi munkahelyet, ezért megpalyazott egy allaslehetdséget,
amit el is nyert, ezért végleges dthelyezésével kapcsolatos megallapodast a masik kézigazgatasi szervvel
2020. december 16. napjan aldirtam azzal, hogy a végleges athelyezés napja 2021. januar 4. (Ezt a

2020. évrdl szold beszamolémban mar emlitettem.)

A megliresedett alldshelyet belsd atszervezéssel oldottam meg. A kdzds hivatal kirendeltségén a

tavollétbdl visszatérd koztisztviseld helyettesitése céljabdl foglalkoztatott koztisztviseld athelyezésére



IL.

kertlt sor. A feladatellatas ezaltal z6kkendmentesen folytatdédhatott, hiszen nem volt sziikség (ij dolgozo

betanitasara.

A pénziigyi Ugyintézd, aki osztott munkakérben latta el a feladatait 2021. szeptember 9. napjan
lemondott kdzszolgalati jogviszonyardl. A felmonddsi id6 2021. november 8. napjan telt le, azonban
munkavégzési kotelezettségét betegség miatt mar 2021. oktéber 11. napjatdl nem latta el. Feladatait
hivatalon beliil, helyettesitéssel oldottam meg (a pénzligyi feladatokat a pénzlgyi ligyintézd, a szocialis

feladatokat én lattam el).

A megiiresedett allashelyre a palydzatot 2021. szeptember 15. napjén kiirtam, valamint bejelentettem
a TARTINFO-ban, illetve ugyanitt keresést is inditottam, mely keresés eredeménytelen volt.

A pdlydzati kifrdsra két személy nyljtotta be a palydzatat, amelyek kozil az egyik rendelkezett a
munkakérhéz sziikséges, a kézszolgdlati tisztviselSk képesitési elbirasairdl szold 29/2012. (I11. 7.) Korm.
rendeletben foglalt képesitési feltételeknek legaldbb az egyik feladatkdrre vonatkozdan, akinek
személyes meghallgatdsdra keriilt sor. Végzettsége, és a személyes meghallgatdst kdvetGen - a
személyes kompetencidi is figyelembe véve - alkalmasnak taldltam, azonban a palyazé az alacsony

illetmény miatt végiil nem fogadta el az allast.

Ugyanezzel a pélyaztatasi eljarassal kozel egyidében tortént a kirendeltségen is palyaztatés
gyermekvallalds miatt ideiglenesen tavollévd pénzigyi Ugyintézd helyettesitésére. A kirendeltségen
harom pélyazé volt, ketté megfelelt a palyazati kiirasnak, ezért az egyik palyazonak felajanlottam a
székhelyen megiiresedett allast, aki azt elfogadta. Kinevezésére 2021. november 3. napjatél kerilt sor.

Kirendeltség

A 2020. évi beszamolémban érintettem, hogy az aljegyzé a probaidé alatt — azonnali hatdllyal - indokolas
nélkiil a kbzszolgdlati jogviszonyat 2020. december 31. napjan megsziintette.

Az Ures dlldshelyet a TARTIFO-ba bejelentettem, és keresést inditottam, mely keresés eredménytelen
volt. Az aljegyzéi feladat ellatdsara palyazatot irtam ki, melyre tobb telefonos érdekl6dést kévetéen két
személy nyUjtott be palydzatot, akik koziil egy volt az, aki a palyazati kiirdsnak szinte teljesen megfelelt.
Az & személyes meghallgatasara is sor kerlilt, és javasoltam dr. Téth Lészl6 Somoskéujfalu Kozség
Onkormanyzata Polgarmesterének a kinevezését. Polgarmester Urnak voltak fenntartdsai, de végiil
egyetértettiink abban, hogy a prébaidd alatt majd kideriil, hogy alkalmas-e az aljegyzéi feladatokra, igy
2021. aprilis 1. napjatdl sor keriilt a kinevezésére.
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A Zabar telepiilés pénziigyi feladatait ellatd pénziigyi lgyintéz6 2021. marcius 9. napjan benydljtotta
lemonddsat, mert az egyetemi végzettségének megfelelé alldsajanlatot kapott. A palyazatot kiirtam, az
eljaras sikeres volt, igy a munkakor folyamatosan betoltott volt, bar nem zdkkendmentes a

feladatellatas, hiszen a kolléganak a szakrendszerek is ismeretlenek voltak.

Az aljegyzd két hénap utdn a prébaidd alatt - azonnali hatdllyal - indokolds nélkiil a kézszolgélati
jogviszonyat 2021. jdnius 7. napjdn megszlintette. A képvisel6ket a 2021. szeptember 6. napjan tartott
kézbs képviselG-testiileti Glésen részletesen tajékoztattam. Ezt kdvetSen az (ilésen ismertett okokbdl

nem kerlt sor palyédzat kiirdsara. Munkakéromén, munkaidén tdl az aljegyzdi feladatokat is ellatom.



A Szilaspogony telepiilés pénziigyi feladatait ellatd pénziigyi ligyintézd varandéssaga miatt palyazatot
frtam ki a helyettesitésére. Mint fentebb emlitettem, hdrom pélyazé volt, kettd a képzettségnek
megfelelt, a palyazati eljards sikeres volt. Kinevezésére 2021. november 1. napjatél kerilt sor, mert
nem lehetett eldre tudni, hogy a kollégand meddig tud dolgozni, igy tébb mint egy honapig ketten I&ttak
el a feladatot, viszont nem |éptiik tul az elfogadott |étszamkeretet.

A kozds hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk jogallasdt, munkavégzésének kereteit a kozszolgalati
tisztviselB8krdl szald 2011. évi CXCIX torvény (a tovabblakban Kttv.) hatdrozza meg, igy a résziikre megallapithaté
illetményt is. A kbztisztviselbi illetményalap 2006. 6ta nem valtozott.

A Magyarorszéag 2019. évi kdltségvetésérdl szold 2018. évi L. torvény (a tovébbiakban: Kvtv.) 3. melléklet I. 12.
pont alapjén a beliigyminiszter palydzatot irt ki a kiegyenlité bérrendezési alap tdmogatasra.

A palydzatot a Kvtv. 2. melléklet I. 1. a) pontja alapjan a 38 000 forintot meg nem haladd egy lakosra juté
adderé-képességgel rendelkezs, dnkormanyzati hivatalt fenntarto telepiilési énkorményzatok nydjthattak be.

Az igénylés feltételeként a telepiilési &nkormanyzatnak vallalnia kellett, hogy az illetményalapot 2019. januar 1-
jétsl kezdSdden a Kvtv-ben rogzitetthez képest legaldbb 20%-kal emelt dsszegben, azaz legalabb 46.380
forintban allapitja meg.

A palydzat benyUijtdsra keriilt, és a miniszteri dontésnek megfeleléen kedvezd elbirdlasban részesilt. Az
illetményalap 46.380 Ft-ban keriilt megallapitdsra.

A kozos hivatalban az illetmények 2021. évben is a mar megallapitott 46.380 Ft illetményalappal keriiltek

megallapitdsra. A hivatal kéltségvetése lehetéséget adott tovabba arra is, hogy a minésités alapjan kiemelkedd
munkat végzdk részére személyi illetmény megallapitdsdra, vagy alapilletmény emelésére keriiljén sor.

A koztisztvisel6k képzésére a kdzszolgalati tisztviselk tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet
szerint tovabbképzési terv alapjan kerilt sor. A tovabbképzési kitelezettséget a Nemzeti Kézszolgdlati Egyetem
Tovébbképzési és Vizsgaportdljan keresztiil kell teljesiteni az NKE &ltal megadott id6szakban. Ennek a

kotelezettségnek valamennyi koztisztvisel eleget tett.

A kozos hivatal koztisztviseldi kdziil 2021, december 31-én a 13 fébbl 12 f6 kozigazgatdsi alapvizsgaval, 2 f6
kézigazgatdsi szakvizsgaval rendelkezik.

2021. december 31-én 3 f& rendelkezett anyakonyvvezetSi szakvizsgaval, mind a 3 f6 megvan bizva az

anyakonyvi feladatokkal.

TARGYI FELTETELEK

A munkavégzéshez sziikséges irodahelyiségek rendelkezésre alinak, azonban a hivatalok épiletei csak részben
akadalymentesitettek, ebben elérelépés nem tértént.

A székhelyen a hivatal épiilete nem oOnkormanyzati tulajdonban van, az elhelyezése sem idealis, mert
megkdzelitése a lakossdg szaméra nehézkes. Az éplilet fenntartasi koltsége ardnytalanul magas.

Az 6nkormanyzatoknak 2018. januar 1-jét6l kotelezd volt csatlakozni az dénkorményzati ASP rendszerhez. A
Csatlakozasi Megdllapodds tartalmazta, hogy az onkormanyzatnak milyen technikai feltételeket kell ehhez
biztositani. Ennek megvalodsitdsa céljabdl palydzat kiirdsdra kerlilt sor, melyen részt vettlink, és a pélyazati
forrasbol az el8irdsoknak megfelelé technikai berendezéseket megvasaroltuk.



Sajnos ez a hasznalatban Iévé teljes szdmitégépparkot nem fedte le, ezért sajat forrdsbol is szlikséges volt
szamitégépeket, monitorokat, fénymasolékat vdasarolni. 2021. évben a feladatelldtéshoz sziikséges volt
korszer(ibb, kisebb, nagyobb eszkdzoket, alkatrészeket vasérolni (szerver gépek, hidnypotld szines fénymasold,
a SSD meghajtok).

A munkavégzési helyek (irodak) berendezése ergonémiai szempontbdl nem megfelelSek, ezért fontosnak
tartottam az ergonémiai kdvetelményeknek megfeleld székek, ldbtdmaszok vasarlasat, és megvalosultak a
funciondlis kialakitasok is. Ez azonban csak a székhely telepiilésen valésulhatott meg a rendelkezésre all6
forrashidny miatt. Sajnos az irodahelyiségek nem felelnek meg minden szempontbdl az igényeinknek, de ezen

nincs lehetdségiink valtoztatni.

TESTULETEK MUNKAJANAK ELOKESZITESE, DONTESEK
VEGREHAJTASA

A hivatal munkajanak szervezése soran az elmult évben is kiemelt feladatként szerepelt a képviselS-testileti,
bizottsdgi és tarsuldsi iilések el6készitése, adminisztréciéja, a dontések végrehajtdsa. A négy telepilésen
bsszesen 7 képvisel§-testiilet, 5 bizottsdg és 2 tarsulds miikddik, ami a jogszabdlyban kotelezben eldirtakat

figyelembe véve is jelentds lilésszamot jelent.

A kdzos hivatal elkésziti a testiiletek elé kerlilé anyagokat, az (lések jegyz6kdnyvét, nyilvantartja a
hatarozatokat, rendeleteket, dontésre elékésziti — a képviselé-testiilet, a bizottsag, a polgdrmester és a jegyzd
hataskorébe tartozé - onkorményzati hatdsagi lgyeket, végzi a képviselék vagyonnyilatkozataval és a
koztartozasmentes ad6zdl adatbazisba vald bejelentkezéssel dsszefliggd nyilvantartasi feladatokat.
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Az elmilt évben is a székhelyen lattuk el Somoskéuijfalu Kozség Onkormdnyzaténak és két bizottsdganak
(Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg, Huménpolitikai Bizottsdg) munkaszervezeti feladatait. A
kirendeltségen Cered, Szilaspogony és Zabar Kozségek Onkorményzaténak és bizottsagainak, a Ceredi Cigany
Nemzetiségi Onkormdnyzatnak, a Zabari Roma Nemzetiségi Onkorményzatnak, és a Szilaspogonyi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnak a miikodésével dsszefliggd feladatokat, valamint a Ceredi Gesztenyéskert Ovoda
Intézményfenntartd Tarsuldsa, és a Cered Térségi Vizellaté Rendszer IvévizminGség-javitasi Program

Onkormanyzati Tarsulds munkaszervezeti feladatait.

A képviselS-testiiletek, bizottsdgok, tarsuldsok miikédése, munkdja 2021. évben a COVID-19 koronavirus
vildgjarvany miatt ismét nem volt rendhagyé. A virus miatt 2020. november 4. napjatdl 2021. junius 15. napjaig
a Magyarorszdg egész teriiletére kihirdetett veszélyhelyzetet miatt a testiiltek nem lésezhettek, a
katasztrofavédelemrd| és a hozza kapcsoldédd egyes torvények mddositdsérdl szolé 2011, évi CXXVIIL toérvény (a
tovébbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése alapjan feladatat és hatdskorét a polgdrmester, térsuldsok esetén az
elndk latta el. A képvisel§-testiilet szerveire dtruhdzott hatdskorékben szintén a polgarmester jart el. A Kat.
médositdsa miatt a veszélyhelyzet ellenére, 2021. jinius 16. napjatdl a képviseld-testiiletek visszakaptak feladat
és hatdskorilket, a polgarmesterek a meghozott déntéseikrél az ezt kévetd els6 testileti Ulésen részletesen

beszamoltak, amit a képvisel6-testiiletek hatérozattal jovahagytak.

o
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Az Motv. 44. §-a értelmében a képvisel§-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatdrozott szamli, de évente legaldbb hat (ilést tart. Mint fentebb emlitettem, a képviselS-testiiltek 2021.
jlinius 15-e utdn tarthattak Gléseket. A képvisel§-testilleti Ulések szédma jelent8s volt 2021 évvben, hiszen a
kimutatott szamadatok csak hat és fél hdnapra vonatkoznak.

A polgarmesterek &ltal a veszélyhelyzetben alkotott rendeletek szdma minimalis, aminek a tobbsége csak a
képvisels-testiiletek altal kordbban alkotott rendeletek moédositésa, illetve egyes rendelkezéseinek hatélyon kiviil
helyezése volt, aminek az indoka térvényi véltozas volt.

A polgdrmesterek altal hozott hatdrozatok szama 2021. évben mar nem volt jelentSs. Ennek oka, hogy a
veszélyhelyzetben hatdséagi tigyekben a képviselé-testiilet szerveire atruhazott hataskordk ,visszakerlltek” a
hataskér gyakorldjahoz, legtobb esetben a jegyzshdz. A tomeges hatéségi ligyekben hoztt hatdrozatok
meghozataldra - tlizifa tAmogatds - mar év végén kerdlt sor. 2021. jinius 15-ig a jegyz6 sem donthetett az
dnkormanyzatl hatosagi ligyekben. A hatdrozatok koézil minindlis a normativ hatérozatok szdma, a
polgarmesterek csak olyan iigyekben dontottek, amit szintén kételezd volt meghozni.

Polgdrmesterek dltal hozott hatarozatok ,
szama telepilésenként
2021
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A helyi 6nkorményzatok és térsulasaik torvényességi ellendrzését az elmult évben is a megyei kormanyhivatal
latta el. Az 6nkormanyzati rendeleteknek és jegyz&kdnyveknek a févérosi és megyei korményhivatalok részere
torténd megkiildésének rendjérél szélé 23/2012.(1V. 25.) KIM rendelet alapjan a testileti jegyztkonyvek
megkiildésére - hasonléan az el§z8 évhez - az Ulést kdvetSen 15 nap all rendelkezésre. A testileti
jegyz8konyveket és a kihirdetett rendeleteket, tovabba azok egységes szerkezetbe foglaldsat a Nemzeti
Jogszabdlytarba kell feltdlteni.

Azon id6szakban, amit fentebb mar emlitettem, a testiiletek nem ilésezhettek, azonban a polgadrmester/elndk
déntéseit ugyangy eld kellett késziteni, mint a testilleti Ulésekre (elterjesztés, rendelet-tervezet,
hatdsvizsgalat, hatérozati javaslat, stb.), illetve a korményhivatal részére a KIM rendeletben foglaltak figyelembe
vételével az irdsbeli kapcsolattartasra kialakitott elektronikus fellleten meg kellett kuldeni.

Az elmilt évben, a csokkent személyi létszam, valamint a virushelyzet miatti tobbletfeladatok ellatasa miatt
eléfordult hataridé tullépés a megkiildéseben.

A torvényességi feliigyeleti jogkor ellatasa érdekében az osztaly az alabbi rendet koveti:

. a jegyz6konyvek megklldésének elmulasztdsa esetén korlevélben hivja fel a jegyz6 és a polgdrmester
figyelmét,

- ha a kérlevélben foglaltaknak a jegyz6 nem tesz eleget, az ligyintéz8 3 naptéri nap hatdridé kitiizésével
informaciét kér, és ha az informéacié nem érkezik meg birsagot allapit meg, melynek dsszege megegyezik
a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616 térvény szerinti illetményalap dsszegével,

amennyiben a jegyzékonyv nem érkezett be, torvényességi felhivast intéz a jegyzének, melyet a
polgdrmesternek tdjékoztatdsul megkild, amelyben 30 napos hataridét ad a mulasztidsban

megnyilvanulé jogsértés orvoslasara,

- amennyiben a meghosszabbitott hataridé is eredménytelentil telik el, ismételt torvényességi felhivas
keriil kibocsatasra a polgarmester Gtjan a képviselé-testiiletnek cimezve, melyben a jegyzdvel illetve a
polgarmesterrel szembeni fegyelmi eljards kezdeményezésének a lehetéségére is sor kertilhet.

Az Bnkormanyzati rendeletek kozzétételének elmulasztasa esetén hasonlé az eljaras.
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Az elmllt évben torvényességi felhivdssal a Négrad Megyei Kormanyhivatal SomoskéUjfalu Kozség
Onkormanyzata esetében nem élt. Torvényességi javaslat mind a négy dnkormanyzat képvisels-testiiletéhez
érkezett, melyet hatdrozatukban elfogadtak, a jogszabalysértés megsziintetésére az intézkedéseket megtették.

IGYIRATFORGALOM, HATOSAGI MUNKA ERTEKELESE

2021. évben a kozos hivatalhoz kiilsé szervektdl, igyfelektsl érkeztetett iratok szdma 18.907 db volt, ez az el6z8
évhez képest tobb mint 20%-kal nétt. Az iktatott igyiratok szama a székhelytelepiilésen fészdmra 3897 db,
f6szam alszéméra 10093 db volt, ami az elézé évhez képest dsszességében 3773 darabszammal volt tébb. A
kirendeltségen fészamra 3907 db, fészém alszdmara 12415 db volt, ami az el6z8 évhez képest Osszességében
3855 darabszammal volt tébb. 2021. évben tsszesen 30.312 db iktatdsdra kerilt sor az el6zd évi 23.442 db
irathoz képest. Az tgyiratforgalom az el6z6 évekhez képest folyamatosan emelkedik, amibél lathat6, hogy az
ligyintézékre mennyi feladat harul. A szamszeriisithetd ligyiratforgalmon tdl természetesen sokkal tobb a feladat,
hiszen vannak olyan feladatok, ami az irat szakrendszerben iratforgalommal nem jar.




Hat6sagi iigyekben még mindig jelentésen magasabb az llamigazgatési hatdskorben hozott dontések szama,
mint az &nkormanyzati hatésdgi igyekben hozott déntések szdma, br az eldz6 évekhez képest az 6nkormanyzati
hatdsdgi Ggyekben hozott dontések szama emelkedik, ami a szocialis elldtdsok terén hozott rendelet

mddositasoknak tudhaté be.

Az elmdilt évben fellebbezés benyljtasara csak a székhelyen kerdilt sor, egy Ugyben, aki a hagyatéki leltér felvétele
sordn elkészitett ado- és értékbizonyitvanyban foglalt érteéket vitatta. Az adé- és értékbizonyitvanyban fogalt
értéket sajat hataskoromben nem moédositotam, ezért azt felterjesztettem a Nograd Megyei Kormanyhivatalhoz,
egyben felhivtam az (gyfelet az illetékfizetési kotelezettség teljesitésére, melyet nem teljesitette, ezért a
kormdnyhivatal a fellebbezés alapjan indult jogorvoslati eljarast az Ugyfél illetékfizetési kitelezettségének nem

teljesitése miatt megsziintette.

2020. év végén maganszemély kommunalis addja ad6hatosagi adémegdlapitas ellen érkezett kettd fellebbezést,
melyet sajat hatdskéromben szintén nem médositottam, ezért a fellebbezéseket a kormanyhivatalhoz
felterjesztettem. A fellebbezés elbiralasara 2021. évben keriilt sor, mindkét hatdrozatomat a kormanyhivatal

helyben hagyta.
a.) Addbigazgatas

2021. évben is cél volt a munka szinvonaldnak javitasa, valamint az adébevételek novelése. Az adovégrehajtdsra
tett intézkedések a székhelyen ismét késve torténtek meg, a kirendeltségen az eléz& évekhez hasonléan

folyamatos a hatralékok végrehajtasara tett intézkedés.

A székhelyteleplilésen tovabb folytatédott a még nem adéztatott ingatlanok ellenérzése, az addalanyok felhivasa
a bevallas teljesitésére. A felhivdsnak a legtobb esetben hatdridSben eleget tettek a tulajdonosok, illetve a
vagyoni érték(i jog jogosultjai, azonban tébb esetben kellett mulasztasi birsdgot kiszabni amiatt, hogy a felhivas
ellenére sem tettek eleget a kotelezettségiiknek. Sajnos az ingatlanok adoztatads szempontjabdl toérténd
ellendrzése még teljeskoriien nem tortént meg annak ellenére, hogy a székhelyen két ligyintézd foglalkozik az
adéztatasi feladatok ellatdsdval és az adék behajtdséval. 2021. eévben az ellendrzés eredményeként az ad6
megdllapitasara dsszesen 49 adoéalany esetében kerlt sor visszamendlegesen maximum &t évre. Az igy kivetett
adé, és mulasztasi birség megfizetése sok adéz6 esetében anyagi nehézséget okozott, ezért kértek részletfizetest,
illetve fizetési konnyitést. Az dgazati jogszabalyok figyelembe vételével az addzok kérelmének a legtobb esetben
helyt adtam.

b.) Szocidlis igazgatas

2021, évben a pénzbeli és szocidlis elldtasi rendszer, a helyi rendeletben meglévd tdmogatasi formdk nem
valtoztak. Két énkorményzat a jogosultsagi feltételeken maédositott annak érdekében, hogy a jogosultak korét

bévitse.
Az elmult évben a telepiilések ismét sikeresen palyaztak a szocidlis céll tiizel6anyag tdmogatésra.

A tdmogatasi kérelmek elbiraldsa a képvisel-testiletek hataskérében maradt, és a déntések meghozatalara
december hénapban sor keriilt. A tiizifa beszerzese, leszallitasa mind a négy telepiilésen még 2021. évben
megtortént, a jogosultak részére torténd kiszallitasaban kisebb csliszdas volt, A képviselé-testiiletek Gj rendelet
alkottak, aminek a hatasara sokkal tobb igény érkezett, és par kivétellel, minden kérelmezd jogosult volt a

tamogatasra.
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Az év végi élelmiszertdmogatds irant benyljtott kérelmek december hénapban igen sok plusz feladatot jelentett
az érintett ligyintéz6knek, hiszen igen nagy volt az érintettek kore. Az eljdrdsi hataridok igen rovidek, mivel ha
a kérelem a jogszabalyban meghatdrozott feltételeknek megfelel, 8 napon belll dontést kell hozni, ha hianyos,
vagy Uj adatra van sziikség, akkor szintén 8 nap van arra, hogy a sziikséges intézkedést — megkeresés,
hidnypétlds, tigyfél meghallgatasa — megtegytik. A hatosagi eljarason tul, a dontéseket régziteni kell az orszagos
és a helyi - jegyzdi - nyilvantartdsban is. Az utalvanyok ataddsa mind a négy telepiilésen 2021. évben kiosztasra
keriilt, ami kiszénhetd volt a kérelem elbiraldsdban résztvevo ligyintézének, vezetdknel, valamint a kiosztdsban

segédkezbknek.
c.) Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas
ba) Beliigyi igazgatas

A Kdzponti Cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos feladatok végrehajtasa mind a négy teleplilésen nagyon lassan
halad, mivel nagyon sok olyan ingatlan van, ahol a jelenlegi lakcimek nem megfelel6ek, ezért azt csak a tényallas
teljeskorl (pl. helyszini szemle) tisztdzésa utén tudjuk javitani.

bb) Igazsagiigyi igazgatas

A Hivatalhoz a székhely telepiilésen 2021. évben harom birtokvédelmi kérelem érkezett, eljaras két tigyben indult,
valamint kijeldlés alapjan madsik teleplilésre vonatkozoan egy eljarasra kerdlt sor, mivel a Nograd Megyei
Kormanyhivatal dsszeférhetetlenség miatt az eljardsra kijelolt.

A kirendeltséghez tartozd telepiiléseken 2021. évben egy birtokvédelmi eljards indult.

A birtokvédelmi eljarasok széma az eléz6 évhez nétt, viszont 2021. évre is jellemzd volt, hogy az lgyfelek a
birtokvédelmi eljaras helyett panaszt nytjtanak be a hatdsaghoz. Az elmult évben is jelentdsek voltak a panaszok,

kézérdekii bejelentések.

A panaszt azonban csak abban az esetben tudjuk a panaszokrél és a kbzérdeki bejelentésekrdl szold 2013, évi
CLXV. térvény hatélya ala tartozd panaszként is kezelni, ha az egyéni jog- vagy érdeksérelem megszlintetésére
irdnyul, és elintézése nem tartozik mas - igy kilontsen birésagi, kozigazgatdsl - eljaras hatalya ala.

be) Egyéb igazgatas

A hirdetményi tton valé kdzlemények kifliggesztésével kapcsolatos feladatok az elévasarlasi és el6haszonbérleti
jog gyakorlasarél sz6l6 jogszabaly alapjan az elmult évben is megmaradtak.

A hagyatéki eljards sorén tovabbra is feladatunk az illetékességi teriletiinkén lakohellyel rendelkezd elhalt
hagyatékarol hagyatéki leltdr készitése, hozzatartozok meghallgatasa, nemleges nyilatkozatok felvétele, az
ingatlanokrél adé- és értékbizonyitvany kiadasa, valamint az illetékes kozjegyzéhdz torténd felterjesztése. A
hagyatéki tigyek intézése is az dnkormdanyzati ASP szakrendszerben torténik. A hagyatéki leltdr tovébbitésa az
illetékes kdzjegyzének elektronikus tton a szakrendszeren keresztil torténik.
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d.) Gyamiigyi igazgatas

A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatésrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.)
alapjan a jegyz6 hatéskorébe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag, a hatranyos,
valamint a halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

A jogosultsdg megéllapitdsara vonatkozé feltételekben az elmdlt évben valtozas nem volt. Ezen a terlleten az
tigyintézék mind a székhely telepiilésen, mind a kirendeltségen a hatdsdgi munkat tovabbra is az elvart

szinvonalon végzik.

A sziinidei gyermekétkeztetés tovébbra is jelentds adminisztracidval jar, mely nagy munkaterhet jelent mind a
pénziigyi teriileten dolgozéknak, mind pedig a gyermekvédelmi feladatkort elldtod Ugyintézéknek is. Az elmilt

évben is elvitellel oldottuk meg az ebédeltetést.

2020. marcius 1-jét8l a jegyzdé gyamiigyi feladata egy Uj hataskorrel, a csalddi jogallas rendezésével béviilt.
2021. évben is mind a négy telepilésen jellemzd volt a rendezetlen csalddi jogallast gyermek - apa adatai nélkl
anyakényvezett — sziletése, ezért ez sem kevés feladattal jar, illetve folyamatosan meg kell tenni a sziikséges

intézkedéseket.

2021. évben a csaladon beliili er6szakkal kapcsolatos tigy hem volt.

e.) Kereskedelmi igazgatas

Tovabbra is a jegyzé hataskorébe tartozik az iizletek bejelentésére és a miikodési engedély kiaddsdra vonatkozo
eljaras lefolytatdsa, az lzleti és nem uzleti céli szallashelyek bejelentésével, engedélyezésével, valamint a
telepek bejelentésével, engedélyezésével kapcsolatos eljdrds is, és mindezen Ugytipusok nyilvantartasaval

kapcsolatos feladat.

Ezen (igyek intézése is az 6nkormanyzati ASP szakrendszerben torténik.

A hatdségi igyek jelentSs részénél a hataskor a jegyz6nél van, amit vagy sajat hataskdrben, vagy atruhdazott
hataskérben lat el.

Hataridoék, eljarasi hataridék

Az eljardsi hataridék, illetve adatszolgditatdsi kitelezettségek teljesitésére megadott hatdridék a kézds hivatal
koztisztviseldire nagy terhet rénak, ami nemcsak fizikailag, hanem pszichésen és pszichoszomatikusan
megterheld. Ebben a feszitett munkatempdban kell hatdridében és szinvonalasan teljesitenilik, ami a 2021-es
évben kiiléndsen megterheld volt, az eldzéekben részletezett személyi valtozasok miatt.

Az ©6nkormanyzati ASP  iratkezel§ szakrendszer bevezetése jelent6s tobbletfeladattal  jart.
A szakrendszerben az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind az {igyintézének, mind a vezetSknek végezni
kell.

A pénziigyi terlileten a Magyar Allamkincstar (MAK) az 6nkorméanyzatainkra birsdgot az elmult évben nem szabott
ki, mert a hataridéket a pénziigyes kollégak lelkiismeretes és dldozatos munkajaval sikerdlt betartani.




FELUGYELETI, HATOSAGI ELLENORZES

2021. évben a Miniszterelndkség TKF-1/193/5/2020. szaml ellendrzési tervében foglalt szempontok alapjan
folytatott ellenérzést a Nograd Megyei Kormanyhivatal a telepiilési dnkorményzatok jegyzdinek hatdskoérébe
tartozé széllashely-szolgéltatési tevékenység ellendrzésével, a szabalytalansagok szankcionaldsa vonatkozéasaban
végrehajtott ellenérzéssel kapcsolatoban. Az ellendrzés Cered, Szilaspogony és Zabar telepiilésre vonatkozoan,
iratbekéréssel valdsult meg. Az dsszefoglald jelentés szerint a korményhivatal megallapitotta, hogy az ellenérzés
ald vont szerv — anyagi helyzetiik és humén eréforras elldtottsdguk maximélis kihasznaldsdval - jogszerien,

ugyanakkor iigyfélkdzponttan, gyorsan, hatékonyan latja el a feladatat.

2021. évben a Négrad Megyei Kormdanyhivatal Gyamiigyi és Igazségligyi Féosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztalya
hatdsagi ellenérzésére keriilt sor Szilaspogony Kézség Onkormanyzata engedélyes - falugondnoksag és szocidlis
étkeztetés - ellendrzése targydban. Az ellendrzés az aldbbi hidnyossagokat tarta fel, és kérte annak
megsziintetését. Falugondnoki szolgéltatdshoz hasznalt gépjarmi adatait jogszabdlyi véltozas miatt méar nem kell
tartalmazni a mikodési engedélynek, a falugondnoki szolgéltatdsrél szolé onkormanyzati renelet és a
falugondnoki szakmai program hianyos. A szocidlis étkeztetés esetében a rendeletben az Szt. 116. § (1) bekezdés
a), b) pontjaiban meghatarozott kedvezményeket kell tartalmazni.

A Magyar Allamkincstar Négrad Megyei Igazgatésdga Somoskdujfalu telepiilésen teljeskérii normativa ellendrzést
tartott. A konyvtari allomanygyarapitds hidnya miatt és a szlnidei gyermekétkeztetésnél visszafizetési
kotelezettséget, ezen kivil mas eltérést nem allapitott meg.

A Magyar Allamkincstér Nograd Megyei Igazgatésdga a Ceredi Gesztenyéskert Ovoda és tagintézmnyeire
vonatkozéan az 6vodai normativa 2020. évi elszdmoldsanak megalapozottsagat ellendrizte. Az ellendrzés eltérést

nem allapitott meg.

A Magyar Allamkincstar Nograd Megyei Igazgatésaga Zabar telepiilés falugondnoki szolgéltatéshoz kapcsolodo
tdmogatassal kapcsolatban végzett hatéséai ellenérzést. Az ellendrzés sordn az Igazgatosag az igénylés évkozi
maédositdsban foglalt adatokhoz képest eltérést nem allapitott meg.

Az Allami Szamvevészék az dnkormanyzat és tarulas irdnyitasa ald tartozd intézmények integritasanak monitoring
tipust ellenérzését végezte, melynek keretében vizsgdlta az intézmények mikddésével és gazdalkodasaval
kapcsolatos szabalyzatok, szabalyozasi, valamint szervezeti elvekkel, értékekkel 8sszefiiggd integritasi kontrollok
kiépitettségét. A vizsgdlat a Somosk&ijfalui Gesztenyekert Ovoda és a Ceredi Gesztenyéskert Ovodara, mint
intézményre irdnyult. A vizsgdlat megfelelé eredménnyel zarult, azonban a hidanyossagok megsziintetésére hivtak
fel a figyelmet, ami a szabalyzatok fellilvizsgalatara iranyult.
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SomoskéUjfalu telepiilésen a NEAK ellendrzés keretében a védénd foglalkoztatasanak ellendrzésére kertilt sor, az

ellendrzés hidnyossagot nem tart fel.

Somoskdljfalu  telepiilésen 2021, évben a kozfoglalkoztatas (egyéb mintaprogram) tdmogatdsanak
munkaer8piaci ellendrzésére is sor keriilt. Az ellenérzés pénziigyi hidnyossagokat nem tért. Felhivtak a figyelmet
a munkanaplék pontos, naprakész, menyiségi mutatokat is tartalmazé szabalyszer( vezetésére.




KOZFOGLALKOZTATAS

A kozfoglalkoztatasi palyazatok el6készitése, munkaszerzédések elkészitése, a palyazatok elszamoldsa az elmult
évben Is jelentds tébbletfeladatot jelentett a kdzos hivatal dolgozdinak.
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A nyéri didkmunka programban a COVID-19 vilagjarvany miatti veszélyhelyzetre tekintettel - Somoskdujfalu és
Zabar kivételével - az énkormanyzatok nem vettek részt.

VESZELYHELYZET

A 2021. évben is a mindenkori veszélyhelyzetnek megfelel§ intézkedéseket meghoztam. A hivatalt lezartam,
korldtoztam a belépést, kotelezvé tettem a maszk viselését, a dolgozdk részére az egyéni véddeszkdzok (maszk,
kesztyli, kéz-, és feliiletfertétlenit§) hasznalatat. Otthoni munkavégzést csak rendkivil indokolt esetben
engedélyeztem. A korlatozasokat az év folyaman folyamatosan fenntartottam.

OSSZEFOGLALO

Az elmllt év is feszitett munkatempot kovetelt a koztisztvisel6ktdl. A székhelyen és a kirendeltségen is
igyekeztiink tartani az igyintézés szinvonalat a jelentdsen megnodvekedett feladatok ellenére. Mind a pénzigyi
feladatkérben, mind a hatdsagi feladatkérben el6irt szoros hatédridGket kevés kivétellel tartani tudtuk, ami
azonban csak az aldozatos munkdnak és a hivatal ltali lojalitdsnak készénhets. Ugy gondolom, hogy a hivatalban
dolgozdk a munkajukért, kitartasukért, a telepiilések lakosai, az Ugyfelek és a képvisel§-testiletek részérdl

megbecsiilést érdemelnek.

A székhelyen és a kirendeltségen dolgozd kollégdk kézétt jo6 a munkakapcsolat, egymas munkajat segitik.
A kozigazgatdsban dolgozok munkavégzését neheziti, hogy folyamatosan véltozd jogi kérnyezetben kell az
elvarasoknak megfeleléen, az eljardsi hatdridéket betartva teljesiteni. Sajnos az ligyfelek részérdl egyre tébbszor
tapasztaljuk a tiirelmetlenséget, a meg nem értést. Az ligyfelek egyre feszlltebbek, nagyon sokszor kapunk bénté
megjegyzéseket, amit egyre nehezebben élnek meg a kollégdk, hiszen erén felll teljesitenek. Kollégdim munkajat
igyekszem minden rendelkezésemre allo lehetéséggel elismerni.
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Somoskéujfalu, 2022, januar 20.
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ZARADEK

A Beszamolbt

Somoskdljfalu Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a .....f..... (voves ) 6nkormanyzati hatérozatéval,
Cered Koézség Onkorméanyzatanak KépviselS-testilete a ..../..... (......) Onkormanyzati hatdrozatdval,
Szilaspogony Kézség Onkormanyzatdnak KépviselG-testiilete a ......[...... (.......) Onkormdnyzati hatdrozatéval,
Zabar Kézség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a ....../o.... (coveees ) 6nkormanyzati hatarozataval

elfogadta.
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